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Namndens ansvar och uppdrag

Allmanna bestammelser

1§ Utover det som foreskrivs om namnder i kommunallagen och 6vrig lagstiftning

galler bestammelserna i detta reglemente.

Samhillsbyggnadsnamndens ansvarsomraden

2§ Namnden fullgér kommunens uppgifter avseende myndighetsutévning
gentemot enskild och prévar tillstand och utévar tillsyn inom plan- och byggvasendet,
miljoomradet, halsoskyddsomradet, livsmedelsomradet samt smittskyddsomradet.
Namnden fullgor dessa uppgifter i enlighet med vad som framkommer i nedanstaende

lagstiftning:

a) plan-och bygglagen (2010:900)

)
)

O

lag om lagenhetsregister (2006:378)

) miljobalken (1998:808)

) livsmedelslagen (2006:804)

) lag (2006:805) om foder och animaliska biprodukter

o o0

D

f) lag(2018:2088) om tobak och liknande produkter

g) lag(2022:1257) om tobaksfria nikotinprodukter

h) smittskyddslagen (2004:168)

i) lagen (2009:730) om handel med vissa receptfria lakemedel

j) strdlskyddslagen (2018:396)

k) lag(2003:778) om skydd mot olyckor

l) lag(2010:1011) om brandfarliga och explosiva varor

m) alkohollag (2010:1622) - vad avser forsaljning av folkol samt tillsyn (6vriga delar

beslutas av kommunstyrelsen)

=)

lag (2017:425) om elektroniska cigaretter och pafyllningsbehallare

]

©

)
) lag (1998:814) med sarskilda bestammelser om gaturenhallning och skyltning
) lag(1982:129) om flyttning av fordon i vissa fall

) lag( )

q) lag(2014:799) om sprangamnesprekursorer

Namnden ansvarar inte for de uppgifter som fullmaktige i reglemente uppdragit till

kommunstyrelsen.
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Delegering fran fullmiktige

3§ Namnden ska inom sitt verksamhetsomrade folja vad som anges i lag eller
annan forfattning. Den ska folja det fullmaktige - i reglemente, i samband med budget
eller i annat sarskilt beslut - har bestamt att namnden ska fullgdra, samt verka for att
faststallda mal uppnas och i ovrigt folja givna uppdrag och angivna riktlinjer. Ndmnden

ansvarar i ovrigt fatta de beslut som behovs for att fullgora sitt uppdrag.

Uppfoljning, aterredovisning och rapportering till fullmiktige

48§ Namnden ska kontinuerligt folja upp sin verksamhet. Néamnden ska ocksa

fullgora rapporteringsskyldighet som alagts dem enligt speciallag.

Ansvarar for att verksamheten bedrivs i enlighet med kommunala mal och aktuell

lagstiftning, all verksamhet inom namndens ansvarsomrade sker med jamlikhet i fokus.

Ansvarar for regelmassig uppfoljning och utvardering inom sina ansvarsomraden (for detta

andamal ska namnden tillampa en effektiv intern kontroll).

Regelmassigt till kommunfullmaktige rapportera hur verksamheten utvecklas och hur den
ekonomiska stéllningen ar under budgetaret, samt i april och november rapportera hur

namnden fullgjort uppdrag som kommunfullmaktige lamnat.

Verksamhetsplan

5§ Namnden ska for varje ar uppratta en plan for sitt arbete. Har ska verksamhet
och malgrupper beskrivas, en behovs- och omvarldsanalys ska utforas, verksamhetsmal
ska anges och en framtidsbild ska tecknas av verksamheten. Namnden ska aven uppratta
de tillsyns- och kontrollplaner for verksamheten som, enligt de olika lagomraden dar

namnden verkar, kravs.

Allmant om beredning av drenden

68 Namnden far vacka drende hos fullmaktige samt ta initiativ till revidering av de
regler, riktlinjer och lokala bestammelser som har utfardats inom namndens

ansvarsomraden.

Namnden ska inom sitt ansvarsomrade avge de yttranden och ldmna de upplysningar som
kan begéaras av fullméaktige, kommunstyrelsen och 6vriga namnder. Namnden far begéara

yttranden och upplysningar fran 6vriga namnder om det behovs for att namnden ska
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kunna fullgora sina uppgifter. Namnden ansvarar ocksa for att [dmna yttrande inom sitt

ansvarsomrade till 6vriga myndigheter och organisationer.

Processhehorighet
78 Namnden far sjalv eller genom ombud féra kommunens talan i alla mal och

arenden inom sitt ansvarsomrade.

Namnden har ratt att 6verklaga andra myndigheters beslut inom sina ansvarsomraden.

Organisation

Sammansattning

8§ Namnden bestar av tre ledamoter och tre ersattare.

Fullmaktige valjer for mandattiden en ordforande och en vice ordférande for namnden.
Vice ordforande ska bitrada ordféranden i uppgiften att planera och leda sammantradet i

den man ordféranden anser att det behovs.

Forvaltningsorganisation

9§ Namnden forfogar inte 6ver en egen forvaltning. Namnden far stod fran

kommunstyrelsens forvaltning.

Behandling av personuppgifter

10§ Namnden ar personuppgiftsansvarig for den behandling av personuppgifter

som sker i dess verksamhet. Namnden ska utse dataskyddsombud.

Arbetsformer

Information och samrad

11§ Kommunstyrelsen, évriga namnder, kommunala bolag, kommunalrad samt

oppositionsforetradare ska i mojligaste man fran namnden erhalla den information och
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det underlag de behover i sin verksamhet. Ratten till information och underlag omfattar

inte uppgift for vilken sekretess rader.

Namnden ska samrdda nar dess verksamhet och drenden berér kommunstyrelsens, annan

namnds eller kommunala bolags verksamheter.

Samrad bor dven ske med foreningar och organisationer nar dessa ar sarskilt berérda.

Namnden beslutar om formerna for samradet.

Tidpunkt for sammantraden

12§ Namnden sammantrader pa dag och tid som namnden bestammer.

Sammantrade ska hallas ocksa om minst en tredjedel av namndens ledaméter begar det
eller om ordféranden anser att det behovs. En begaran om extra sammantrade ska goras
skriftligen hos ordférande och innehalla uppgift om det eller de drenden som énskas bli
behandlade.

Ordférande ska, om mojligt, samrada med vice ordféranden om tiden for extra

sammantrade.

Om det foreligger sarskilda skal far ordféranden stélla in ett sammantrade eller andra

dagen eller tiden for sammantradet. Om moijligt ska samrad ske med vice ordférande.

Om ordféranden beslutar att ett sammantrade ska stallas in eller att dagen eller tiden for
ett sammantrade ska andras, ska ordféranden se till att varje ledamot och ersattare

snarast underrattas om beslutet.

Kallelse

13§ Ordforanden ansvarar for att kallelse utfardas till ssmmantradena. Nar varken
ordféranden eller vice ordforanden kan kalla till ssmmantrad ska den som varit ledamot i
styrelsen langst tid gora detta (alderspresidenten). Om flera ledaméter har lika lang

tjianstgoringstid ska den till aldern aldste ledamoten vara alderspresident.

Kallelsen ska vara skriftlig och innehalla uppgift om tid och plats fér sasmmantradet.
Kallelsen laggs ut pa kommunens hemsida senast sju dagar fore sammantradet. |

undantagsfall far kallelse ske pa annat satt.

Kallelsen bor atfoljas av foredragningslista. Ordféranden bestammer i vilken utstrackning
handlingar som tillhor ett arende pa foredragningslistan ska bifogas kallelsen.

Ordforanden ska i kallelsen ange om utelamnande av handlingar har skett.
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Offentliga sammantraden

14§ Namndens sammantraden ar inte offentliga.

Sammantrade pa distans

15§ Namnden far sammantrada med ledamoter narvarande pa distans. Sadant
sammantrade far endast dga rum om ljud- och bildéverforing sker i realtid och pa ett
sadant satt att samtliga deltagare kan se och hora varandra pa lika villkor. Det &r
ordféranden som har att avgéra om narvaro far ske genom deltagande pa distans vid visst

sammantrade.

Narvaroratt

16§ Kommunstyrelsens ordforande har ratt att narvara vid namndens
sammantraden och delta i 6verlaggningarna. Namnden far darutéver, om sarskilda skal
foreligger for detta, medge ledamot av kommunstyrelsen denna ratt. Den fortroendevalde

har i den utstrackning ndmnden beslutar ratt att fa sin mening antecknad i protokollet.

Namnden far medge fortroendevald som inte ar ledamot eller ersattare att narvara vid
sammantrdde med ndamnden for att lamna upplysningar. Aven anstalld i kommunen och
sarskilt sakkunnig kan medges denna ratt. Om namnden beslutar det, far den som kallats

delta i 6verlaggningarna.

Namnden far harutover bestamma att annan ska ha ratt att narvara vid sammantraden.

Ordforande

17§ Det aligger ordféranden att

a) ledanamndens arbete och sammantraden

b) kalla till sammantrade i enlighet med lag och reglemente

c) kalla ersattare

d) infor sammantradena se till att de arenden som ska behandlas i namnden vid behov ar

beredda
e) setill att fardigberedda arenden snarast behandlas i namnden

f) bevaka att besluten verkstalls
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Presidium

18§ Samhallsbyggnadsnamndens presidium ska besta av ordférande och vice
ordférande. Vice ordférande ska bitrada ordféranden i uppgiften att planera och leda

sammantradet i den man ordféranden anser att det behovs.

Ersattare for ordforanden och vice ordforanden

19§ Om varken ordféranden eller vice ordforanden kan delta i ett helt
sammantrade eller en del av ett sammantrade, far namnden utse en annan ledamot som
ersattare for dessa. Tills valet forrattats, fullgors ordforandens uppgifter av den som varit
ledamot i ndmnden langst tid. Om flera ledamoter har lika lang tjanstgoringstid fullgors
ordforandens uppgifter av den aldste avdem. Motsvarande galler om ordforanden eller
vice ordforanden inte kan fullgora sitt uppdrag under en langre tid. Ersattare ska fullgora

samtliga ordférandens/vice ordférandens uppgifter.

Forhinder och inkallande av ersattare

20§ En ledamot som ar forhindrad att delta i ett sammantrade eller i en del av ett
sammantrade, ska snarast anmala detta till eget parti som sjalva kallar in den ersattare
som star i tur att tjanstgdra. Om det inte finns en ersattare inom eget parti, meddelas

kansliet som kallar in ersattare som star i tur att tjanstgora.

Ersdttares tjanstgoring

21§ Om en ledamot ar forhindrad att delta eller att vidare delta i ett sammantrade
ska en ersattare tjanstgora i ledamotens stéalle. Den ersattare ska kallas in som star i tur att
tjanstgora och som inte redan har kallats in. En ledamot som installer sig under ett
pagaende sammantrade har ratt att tjanstgora dven om en ersattare tratt in i ledamotens

stalle.

Ersattarna ska, om dessa inte valjs proportionellt, tjanstgora enligt den ordning som
kommunfullmaktige har bestamt. Om ingen ordning ar bestamd, kallas ersattarna i den

ordning de tagits upp i fullméaktiges protokoll fran valet.

Ersattare som inte tjanstgor har ratt att delta i 6verlaggningarna men inte framstalla

yrkanden eller fa sin mening antecknad till protokollet.
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En ersattare som borjat tjanstgora har alltid foretrade till tjanstgoring framfor annan

ersattare.

Jav, avbruten tjanstgoring

228§ En ledamot eller en erséttare som avbrutit sin tjdnstgoring pa grund av jav i ett

arende far tjanstgora igen sedan drendet handlagts.

Ledamot som en gang avbrutit tjdnstgdringen under ett sammantrade pa grund av annat
hinder an jav, far ater tjdnstgéra om ersattarens intrade har paverkat det etablerade

majoritetsforhallandet mellan partierna.

Yrkanden

23§ Nar namnden forklarat 6verlaggningen i ett drende avslutad, gar ordféranden
igenom de yrkanden som har framstallts under 6verlaggningen och kontrollerar att de har
uppfattats korrekt. Ordféranden befaster genomgangen med ett klubbslag. Darefter far
inte nagot yrkande andras eller laggas till, om inte namnden enhalligt beslutar att medge
det.

Om ordforanden anser att det behovs ska den ledamot som har framstallt ett yrkande
avfatta det skriftligt.

Deltagande i beslut

24 § En ledamot som, dar detta ar mojligt, avser att avsta fran att delta i ett beslut,

ska anmala detta till ordforanden innan beslut fattas.

En ledamot som inte har gjort en sddan anmalan anses ha deltagit i beslutet, om ndmnden

fattar det med acklamation.

Reservation

248§ Om en ledamot har reserverat sig mot ett beslut och ledamoten vill motivera
reservationen ska ledamoten gora de skriftligt. Motiveringen ska [amnas till sekreteraren
fore den tidpunkt som har faststallts for justering av protokollet. Motsvarande galler vid

omedelbar justering.
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Justering av protokoll

25§ Protokollet justeras av ordférande och en ledamot. Protokollet far justerat
digitalt. Styrelsen kan besluta att en paragraf i protokollet ska justeras omedelbart.
Paragrafen ska redovisas skriftligt vid sammantradet och justeras av ordféranden och en

ledamot.

Kungorelser och tillkannagivanden av foreskrifter

26§ Namnden ansvarar for att beslut och foreskrifterinom det egna

ansvarsomradet kungors enligt gillande bestimmelser.

Namnden ska underratta kommunstyrelsen om d@ndringen och dess innehall sa snart en

uppdatering av den kommunala forfattningssamlingen bedoms nodvandig.

Delgivning

278§ Delgivning med samhallsbyggnadsnamnden sker med ordféranden eller annan

anstalld som styrelsen beslutar.

Undertecknande av handlingar

28§ Skrivelser och andra handlingar ska pa namndens vagnar undertecknas av
ordférande. Vid forfall for ordférande intrader vice ordféranden och vid forfall for denne,

den ledamot som namnden utser.

Styrelsen far dven uppdra at fortroendevald eller tjansteman att enligt av styrelsen

ldmnade direktiv underteckna handlingar pa styrelsens vagnar.
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